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Prot. n. 6462/2017                 Camerino, 13 Ottobre 2017 
 
 

AVVISO DI PROCEDURA FINALIZZATA ALL’ INDIVIDUAZIONE  

DI UN ESPERTO DA IMPIEGARE NELLA DOCENZA  

DI DUE CORSI DI LINGUA SPAGNOLA a.s. 2017/18 

 
VISTO              il P.T.O.F. relativo agli aa.ss. 2016/17 – 2017/18 – 2018/19; 
 

VISTO              il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n.275, concernente 

                                   norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche;  
 

VISTO  il D.I. 44 del 1° febbraio 2001 - Regolamento concernente le “Istruzioni 

generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche”;  
 

VISTO          il D.lgs. 18 aprile 2016 n.50 (Disposizioni per l'attuazione delle direttive                              

2014/23/UE, 2014/24/UE e 2014/25/UE sull'aggiudicazione dei contratti di                          

concessione, sugli appalti pubblici e sulle procedure d'appalto degli enti 

erogatori nei settori dell'acqua, dell'energia, dei trasporti e dei servizi postali, 

nonché per il riordino della disciplina vigente in materia di contratti pubblici 

relativi a lavori, servizi e forniture); 
 

VISTO  che non ci sono all’interno dell’Istituto professionalità specifiche per 

l’insegnamento della lingua spagnola; 
 

CONSIDERATO che si rende necessario procedere all’individuazione dei contraenti cui 

conferire contratti di prestazione d’opera per l’arricchimento dell’offerta 

formativa; 

 

Tutto ciò visto e considerato, che costituisce parte integrante del presente avviso 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO RENDE NOTO 
 

che è indetta una procedura finalizzata all’individuazione per titoli, per la stipula di un contratto di 

diritto privato per un esperto madrelingua spagnola (dipendente della Pubblica Amministrazione o 

Esperto Esterno) da impiegare nella Docenza di due corsi di lingua spagnola di 1° e 2° livello da 

svolgere nell’a.s. 2017/18, sotto il coordinamento del Dirigente Scolastico. 

I corsi, della durata di 20 ore ciascuno, per un totale di 40 ore, saranno rivolti agli alunni del biennio 

del liceo linguistico e del liceo delle scienze umane di questo Istituto. I due corsi si svolgeranno da 

novembre 2017 a maggio 2018 e avranno, ognuno di essi, cadenza settimanale, con lezioni da 60 

minuti (dalle ore 12:20 alle ore 13:20) secondo un calendario da stabilire. 

I corsi consisteranno in lezioni frontali, esercitazioni, attività e produzione di materiale didattico e si 

terranno presso il polo scolastico di questo Istituto, in via Madonna delle Carceri a Camerino (MC). 

Gli aspiranti dovranno dare la disponibilità a svolgere attività nei tempi e con le modalità stabiliti 

dall’Istituzione Scolastica. 
 

 

SI PRECISA CHE 
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Modalità di candidatura 
Saranno ammessi a partecipare alla selezione esclusivamente candidati “madrelingua spagnola”, che 

hanno conseguito nel Paese d’origine un diploma almeno di scuola secondaria di 2° grado. 

I candidati, a pena d’esclusione, dovranno allegare alla domanda di partecipazione (Allegato 1) il 

curriculum vitae et studiorum dettagliato degli studi compiuti, degli incarichi professionali svolti 

(questi ultimi attinenti all’insegnamento della lingua spagnola) e degli eventuali corsi di lingua 

italiana frequentati presso enti accreditati. 
 

Modalità di presentazione 

La domanda di partecipazione alla selezione, redatta in carta semplice secondo l’Allegato 1 e 

indirizzata al Dirigente Scolastico, dovrà pervenire all’ufficio protocollo dell’Istituto di Istruzione 

Superiore “Costanza Varano” di Camerino, sede centrale di via Madonna delle Carceri s.n.c. – 62032 

Camerino (Mc), entro le ore 13:00 di martedì 24 ottobre 2017 consegnata a mano o a mezzo posta 

ordinaria o raccomandata A/R, ovvero con corriere espresso. Farà fede il timbro di protocollo da 

parte dell’Istituto e NON il timbro postale. 

La domanda può altresì essere inviata all’indirizzo: mcis00100v@pec.istruzione.it. 

Il recapito della domanda è a esclusivo rischio del mittente; non saranno ammesse alla selezione 

domande che perverranno dopo la scadenza del termine fissato, anche qualora il loro mancato o 

tardivo inoltro sia dovuto a causa di forza maggiore, caso fortuito o fatto imputabile a terzi.  
 

1) Per l’ammissione alla selezione occorre: 

- godere dei diritti civili e politici; 

- non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano 

l’applicazione di misure di prevenzione, decisioni civili e provvedimenti amministrativi iscritti 

nel casellario giudiziario; 

- non essere sottoposto a procedimenti penali. 
 

2) Nella domanda (Allegato 1), debitamente sottoscritta e contenente espressa autorizzazione al 

trattamento dei dati personali secondo quanto previsto dalla normativa vigente, l’interessato, 

a pena d’esclusione, dovrà indicare sotto la propria responsabilità: 

- cognome e nome; 

- luogo e data di nascita; 

- codice fiscale; 

- luogo di residenza, recapito telefonico, e-mail; 

- cittadinanza; 

- titoli culturali ed esperienze didattiche documentate; 

- l’autorizzazione al trattamento, anche in modo informatizzato, dei dati personali ai sensi 

dell’art. 10 del d.lgs. 196/2003. 
 

La domanda, corredata dalla documentazione richiesta, deve contenere in modo esplicito tutte le 

dichiarazioni di cui sopra. L’omissione di una sola di esse, se non sanabile, determina la invalidità 

della domanda stessa con l’esclusione dell’aspirante alla selezione. 

 

 

mailto:mcis00100v@pec.istruzione.it
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Gli aspiranti alla selezione dipendenti di Amministrazioni Pubbliche, ad esclusione dei dipendenti 

con rapporto di lavoro a tempo parziale e con prestazione lavorativa non superiore al cinquanta per 

cento di quella a tempo pieno, sono tenuti ad allegare alla domanda copia della richiesta di nulla osta 

presentata all’Amministrazione di appartenenza, munita di protocollo. 
 

Procedura 
La selezione delle domande sarà effettuata da un’apposita Commissione, composta dal Dirigente 

Scolastico e dai suoi collaboratori, al quale è rimessa la scelta dell’esperto a cui conferire l’incarico. 

A parità di punteggio verrà data la precedenza al candidato che ha fornito senza demerito a questo 

Istituto, negli ultimi tre anni, un analogo servizio. In caso di ulteriore parità verrà data precedenza 

alla persona non occupata al momento della stipula del contratto. La Commissione valuterà la 

possibilità di procedere all’assegnazione dell’incarico anche in presenza di una sola candidatura, 

purché ritenuta valida, a giudizio insindacabile di questo Istituto.  

 

Criteri di valutazione 

Per i criteri di valutazione con relativi punteggi, la Commissione farà riferimento alla seguente tabella: 
 

Criterio di Valutazione Punti Descrizione 

Titoli culturali 
 

Massimo 20 punti 
 

 Il Docente madrelingua spagnola deve aver 

conseguito uno dei seguenti titoli nel suo 

Paese di origine. 

20 Laurea quinquennale (v.o.) o magistrale (n.o.)  

15 Laurea triennale 

10 Diploma di scuola superiore 

Esperienze didattiche 
 

Massimo 30 punti 
30 

5 punti per ogni docenza in un corso di lingua 

spagnola, della durata pari o superiore a 30 ore, 

in una scuola italiana del 1° o 2° ciclo. 
 

6 punti (ogni 30 ore) se il corso in lingua 

spagnola è stato svolto in ambito universitario. 
 

Le ore dei vari corsi sono cumulabili. 
Eventuali frazioni di ore eccedenti non verranno conteggiate. 

Frequenza di corsi di lingua italiana 
 

Massimo 10 punti 
10 

5 punti per la frequenza di un corso di lingua 

italiana, presso un ente accreditato, di livello 

almeno B1 e conseguimento della relativa 

certificazione.  

TOTALE 60 Punteggio massimo 
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Comunicazione esiti 
La Commissione, sulla base dei risultati della valutazione dei candidati, procederà alla formazione 

della graduatoria provvisoria che sarà resa nota mediante affissione all’albo on line di questo Istituto 

(www.liceicamerino.gov.it ) entro giovedì 26 ottobre 2017. 

 

Annullamento o revoca 
L’Istituto si riserva di non procedere all’affidamento dell’incarico, in caso di non attivazione del 

progetto. 

 

Tempi tecnici 

1) Pubblicazione della procedura di gara: venerdì 13 ottobre 2017; 

2) Scadenza per la presentazione delle candidature: martedì 24 ottobre 2017, entro le ore 13:00; 

3) Valutazione proposte: mercoledì 25 ottobre 2017; 

4) Graduatoria provvisoria: giovedì 26 ottobre 2017;  

5) Graduatoria definitiva: martedì 31 ottobre 2017. 

 

Proposta di incarico 

Al docente spetta un compenso orario lordo dipendente di € 27,00, esclusi gli oneri a carico 

dell’Amministrazione. Il compenso sarà erogato al termine della prestazione, previa presentazione 

della relazione finale e di un registro dove verranno annotate le presenze degli alunni iscritti ai corsi, 

le firme di presenza del docente e gli argomenti trattati. Verranno retribuite le ore effettivamente 

svolte. 

L’incarico non costituisce rapporto di impiego e l’attività di servizio sarà svolta presso la sede 

centrale dell’Istituto, nel polo scolastico in via Madonna delle Carceri s.n.c. a Camerino (MC). 

 

Informativa ai sensi dell’art.13 D.lgs. 196/03 (Codice della privacy) 

a) Ai sensi del D.lgs. 196/2003 i dati personali forniti dagli aspiranti saranno raccolti presso l’Istituto 

per le finalità strettamente connesse alla gestione della selezione. Il presente avviso viene reso 

pubblico mediante pubblicazione all’Albo on line dell’Istituto. 

b) Il conferimento dei dati personali ha natura obbligatoria. 

c) L’eventuale parziale o totale rifiuto di rispondere comporterà, pertanto, l’impossibilità di 

perseguire le finalità indicate alla lettera a). 

d) I dati personali relativi ai trattamenti in questione: 

- possono essere comunicati a soggetti diversi dall’Istituto per le finalità indicate al p. a); 

- possono venire a conoscenza dei responsabili dei procedimenti relativi alle attività indicate alla lettera 

a). 

e) Ai sensi dell’art.7 del d.lgs. 196/03, i titolari dei dati personali hanno il diritto di conoscere, in 

ogni momento, quali sono i dati trattati e come essi vengono utilizzati, nonché il diritto di farli 

aggiornare, integrare, rettificare o cancellare, chiederne il blocco ed opporsi al loro trattamento 

facendone esplicita richiesta al Responsabile del trattamento. 

f) Il Titolare del trattamento è il Dirigente Scolastico. Il Responsabile del trattamento è il D.S.G.A. 

http://www.liceicamerino.gov.it/
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Responsabile del procedimento 
Il responsabile unico del procedimento, ai sensi del d.lgs. 50/2016, è il prof. Francesco Rosati 

Dirigente Scolastico dell'Istituto di Istruzione Superiore Costanza Varano di Camerino. Eventuali 

chiarimenti di natura tecnica e/o amministrativa relativi alla gara potranno essere inoltrati al Direttore 

dei Servizi Generali e Amministrativi di questo Istituto sig.ra Maria Cambriani. 

 

Allegati 
Fanno parte integrante del presente bando di gara gli Allegati moduli 1 (domanda di 

partecipazione), modello A e B. 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

prof. Francesco Rosati 
 

Firma autografa sostituita da indicazioni a mezzo stampa, 

ai sensi dell’art. 3, comma 2, del d.lgs. 39/1993 

 


